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REGLAMENTO ESCOLAR INTERNO
(Primaria)

El presente reglamento fue elaborado de conformidad con las disposiciones del reglamento general
de educacion basica de la Secretaria de Educacion Puablica.

Que debidamente firmado por los Padres de Familia y el Instituto Luca Paciolli, S.C. forma parte
integrante del correspondiente contrato de Prestacion de Servicios Educativos.

El presente reglamento entrara en vigor a partir de de septiembre de 2016

PRESENTACION PERSONAL DE LOS ALUMNOS

1. Para evitar confusiones y pérdida de objetos personales como suéteres, chamarras, loncheras,
etc., es obligatorio marcarlos con el nombre y apellido del alumno (a) y grado escolar.

2. Laropay calzado, que los nifios usen en el Instituto Luca Paciolli, S.C. debe ser sencilla y facil
de quitar y poner, para que ellos mismos puedan hacerlo cuando sea necesario.

3. El uso del uniforme escolar no es obligatorio; sin embargo en el presente caso los padres de familia
y la escuela han convenido por razones practicas y economicas que los alumnos usaran los
uniformes de diario y de deportes que ambas partes han aceptado en cuanto a disefio, costo y
proveedoreses, debera traerse completo y en perfectas condiciones de limpieza.

4. En la Primaria, las nifias deberan usar falda tableada azul marino, playera blanca tipo polo,
suéter azul marino, con logotipo de la escuela, calcetas largas blancas y zapatos negros.

Los nifios, pantalon largo azul marino, sin adornos, playera blanca tipo polo, suéter azul marino
con el logotipo de la escuela, calcetines azul marino o negro y zapatos negros de agujeta.

5. Laropa que los niflos usen para asistir a clases debe ser adecuada para el trabajo en el salon,
debe estar limpia y en buen estado. Suecos, vestidos de lujo o de fantasia, collares, pulseras,
alhajas, se quedan en casa.

6. Para la clase de Educacion Fisica los alumnos deben asistir con short azul marino y playera
blanca con el logotipo o en pants azul marino, con el logotipo de la escuela y zapatos tenis
blanco. Estos tltimos deberan estar limpios y en buen estado.

7. Los nifios necesitan su bafio diario

8. Los nifios deben usar el pelo corto y peinado. Y en el caso de las nifias cabello peinado y
recogido. No se permite el uso de tientes en el cabello, rayos, mechones, o uso de extensiones.
Las ufias deben estar cortadas, limpias y sin pintura.
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9. Por seguridad no se permiten aretes que cuelguen, cadenas, anillos o pulseras. Solo se les
permitira el uso de broqueles.

10. Por seguridad no se permiten aretes, pulseras ni cadenas en los varones.

ENTRADA Y SALIDA DE ALUMNOS

1. La puerta estara abierta durante el siguiente horario:
a. Entrada: de 7:30 a. m. a 8:00 a. m.
b. Salida: de 14:30 a 15: hrs.

2. Lahora de entrada para la Primaria es de 7:30, a las 7:45 hrs. La puerta se cierra a las 8:00 hrs.
en punto. Procuren salir a tiempo de sus casas para que esto no suceda.

3. La hora de salida para la Primaria sera a las 14:45 hrs., se cerrara la Escuela a las 15:00 hrs.
Habra un margen de tolerancia de 15 minutos pasados el cual se cobrara una cuota adicional de
$ 50.00, mismos que se pagaran al momento de recoger a su hijo. El Instituto Luca Paciolli,
S.C. no se hace responsable por la seguridad de los nifios que no sean recogidos puntualmente.

4. Se exigira una identificacion o constancia para recoger a los nifios a la salida. Los padres
deberan manifestar por escrito cuando los alumnos se retiraran solos del Instituto Luca Paciolli,
S.C.

5. Una vez que el alumno ha salido de las instalaciones del Instituto Luca Paciolli, S.C., la
responsabilidad de los alumnos correspondera a los Padres de Familia.

6. Los maestros titulares tendran tiempo para entrevistas con los Padres de Familia durante los
horarios de Educacion Fisica, previa cita hecha en la direccion. Estas entrevistas seran breves
y por riguroso turno, por lo que recomendamos puntualidad para asistir a ellas.

7. NO SE PERMITE A LOS PADRES DE FAMILIA ENTRAR A LOS SALONES DE
CLASE SIN AUTORIZACION PREVIA DE LA DIRECCION.
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RECESO

Durante el desarrollo de la jornada escolar, los alumnos disfrutaran de un receso de 30 minutos
alas 11:00 hrs. en el tiempo de receso se les permite consumir sus alimentos, los cuales pueden
traer de su casa, y atender otros tipo de necesidades que se les presenten.

Queda estrictamente prohibido el permanecer dentro de los salones durante el momento del
receso.

A los alumnos que se les preste pelota seran responsables de la misma, debiendo ser incluyentes
en sus juegos y evitando el molestar a sus compaiieros en sus juegos. Prohibido patear cualquier
tipo de pelota u objeto.

Los nifios deben traer su lunch diario y agua suficiente para toda la jornada, especialmente los
dias de deportes. Las loncheras deberan ser sencillas, pequefias que no ocupen mucho lugar.
Se debera evitar alimentos que necesiten de refrigeracion o preparacion previa a su consumo;
asi como goma de mascar.

INASISTENCIAS

Para que la preparacion integral de nuestros alumnos no sufra menoscabo, es esencial que
asistan regularmente a clases. La SEDEQ exige un 85% de asistencias para que un alumno
pueda pasar al grado siguiente.

Toda inasistencia de los alumnos (as) debera ser justificada por los padres de familia o tutores.
En caso de enfermedad podran presentar certificado médico que justifique la ausencia del
estudiante.

Las inasistencias no liberan el cumplir con las tareas.

Los padres de familia procuraran que los estudiantes no se ausenten de las clases, salvo en
aquellos casos en los que se presenten riesgos por enfermedades contagiosas o por
circunstancias de fuerza mayor.

En todo caso y hasta que mejore la salud del estudiante sera preferible que permanezca en casa.
Esto es importante. Se alivian mas pronto y se evitan contagios.

Cuando la enfermedad por la que atraviesa su hijo sea contagiosa, para mayor seguridad tanto
de los alumnos, como para el Instituto, al presentarse nuevamente a clases debera presentar
Constancia Médica, en la que se especifique que ya no existe riesgo de contagio.
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7. En caso de detectar a un alumno (a) enfermo (a) durante la jornada escolar, la Institucion
informara de manera inmediata a sus padres para que éste (a) reciba atencion médica oportuna.

8. Debera procurarse que los alumnos (as) eviten ausentarse demasiado de las clases ya que ello
inciden en su rendimiento académico.

9. Las autorizaciones para que un estudiante pueda ausentarse durante el horario de clases, seran
resueltas por la Direccion de la Escuela.

10. Las solicitudes para ausentarse durante la jornada escolar, deberan presentarse por escrito con
anticipacion.

EVALUACIONES BIMESTRALES Y FINALES

1. Conforme a las disposiciones de la Secretaria de Educacion Publica el proceso de evaluacion
de los alumnos debera desarrollarse en periodos de evaluacion bimestral.

2. El proceso de evaluacion sera determinado por el profesor responsable de cada grado, al igual
que los instrumentos de evaluacion a utilizar para evaluar el desempefio de cada uno de los
alumnos a su cargo.

3. El proceso de evaluacion es continuo a lo largo de todo el proceso de ensefianza aprendizaje e
implica tres situaciones fundamentales:

EVALUACION FORMAL DEL CONOCIMIENTO:
A) Comprension y aplicacion de conceptos fundamentales.
B) Interpretacion, reflexion del aprendizaje basado en competencias.
C) Elaboracion de productos finales.
D) Verificacion del conocimiento mediante la resolucion de examenes escritos.

DESARROLLO PROCEDIMENTAL:
A) Desarrollo de proyectos diversos.
B) Buisqueda, seleccion y comunicacion de la informacion.
C) Uso e interpretacion de organizadores esquematicos de la informacion.
D) Exposiciones orales y graficas.
E) Uso adecuado de las Tecnologias para la Informacion y la Comunicacion.
F) Participacion durante el desarrollo de clases.
G) Elaboracion de tareas y trabajos cotidianos.
H) Investigacion de campo y documental.
I) Trabajo individual, en equipo y colectivo

DESEMPENO ACTITUDINAL Y VALORAL:
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Practica y desempeiio valoral: asistencia, puntualidad, limpieza, responsabilidad,
participacion, respeto, colaboracion, etc.

1. Participacion en actividades extracurriculares.

2. Desarrollo de habitos de estudio, de higiene, etc.

3. Respeto y observancia de las normas institucionales.

4. Los resultados bimestrales seran registrados en una escala de 6 a 10 (nimeros enteros). Solo el
promedio final sera registrado con numeros enteros y fraccion decimal.

5. Las calificaciones asignadas a cada alumno son resultado del esfuerzo, participacion y actitud
demostrada durante cada periodo bimestral y son la respuesta a los estimulos que propician su
preparacion y formacion, por lo tanto , dichos resultados siempre deberan emerger de las
potencialidades que cada individuo es capaz de desarrollar .

ES MUY IMPORTANTE TENER PRESENTE QUE EL HECHO DE CONTRATAR LOS
SERVICIOS DE UNA INSTITUCION EDUCATIVA DE CARACTER PRIVADO, NO
OBLIGA A ESTA A OBSEQUIAR CALIFICACIONES. .

6. En reuniones convocadas para ello, la Direccion de la Escuela hard entrega a los padres de
familia de los resultados bimestrales obtenidos por sus hijos (as).

7. En caso de requerir los padres de familia alguna aclaracion con respecto a los resultados de sus
hijos (as), podran solicitar una cita con el profesor responsable a través de la Direccion del
Colegio

8. La Direccion del Instituto considera que los conocimientos deben ser impartidos en el mismo,
esta terminantemente prohibido que los maestros de este Instituto impartan clases particulares a
los alumnos.

9. El Instituto Luca Paciolli, S.C. tiene el compromiso con los Padres de Familia de mantener un
nivel académico adecuado. Dentro de nuestra filosofia esta el respeto al nifio y es cada nifio el
que fija para nosotros el punto de partida. Por eso nuestra ensefianza se hace individual. No
presionamos a nuestros alumnos buscamos motivarlos. Para ésto esperamos contar con la
confianza, respeto y el apoyo de ustedes, para las decisiones tomadas por el colegio respecto al
comportamiento, al aprovechamiento y grado escolar de los alumnos.

OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

1. Respetar a sus maestros, personal administrativo y de intendencia, de igual manera que a sus
comparfieros.
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En el Instituto no se tolerara ninguna agresion fisica o verbal por parte de los alumnos a ningiin
miembro de la comunidad. Y se sancionara de acuerdo a la gravedad de la misma, inclusive la
baja del alumnos. El seguro de gastos médicos no_cubre este tipo de agresiones, al no ser
considerados accidentes y causan responsabilidad civil para las partes involucradas.

Evitar realizar actos personales o colectivos que tiendan a interrumpir u obstaculizar las labores
escolares o contra la vida de la Institucion, que permitan la violacion de sus principios y que
lleven al desconocimiento de las autoridades y que atenten contra las instalaciones que utiliza.

Evitar portar y utilizar teléfono movil (celular) o juegos de cualquier tipo en las instalaciones
de la escuela y durante el desarrollo de las labores.

Participar en los desfiles, concursos o eventos a los que el Instituto convoque. Se establece que
dicha participacion es de caracter obligatorio, salvo excepciones de: enfermedad, impedimento
fisico, incapacidad médica, etc.

Entregar las notificaciones que la Institucion envia a los padres de familia.

INVITACIONES Y CELEBRACIONES

Cuando sea invitado algin compaiierito de sus hijos a comer y recoge una persona distinta a la
sefalada en el contrato de servicios, tanto el nifio que invita como el invitado deberan traer una
nota de cada una de las mamas respectivas para evitar confusiones. Estas visitas deberan
organizarse con anticipacion y no a ultima hora.

Para celebrar un cumpleafios dentro de las instalaciones del colegio se deberd solicitar
autorizacion en la direccion donde se incluya las actividades a realizar y menai que se
proporcionara a los alumnos, el cual debe ser balanceado. Dicha actividad se puede realizar
unicamente durante el horario de descanso y en ninglin caso se podra partir pifiata en dichos
festejos.

MATERIALES ESCOLARES

Si al llegar los nifios a casa llevan alguna pieza de material didactico, les suplicamos nos la
devuelvan. Estas piezas son dificiles de reponer y el material incompleto no se puede utilizar.

Si al llegar los nifios a casa llevan material de otro compaiiero les suplicamos lo devuelvan.

Si un alumno causa dafio al material, al mobiliario o al edificio escolar, debera repararlo. Lo
mismo si dafia propiedad de alguno de sus compaieros.

Esta estrictamente prohibido el traer cualquier tipo de animal a la escuela.
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Esta prohibido traer juguetes o navajas de cualquier tipo, objetos punzo cortantes o armas
aunque sean de juguetes. Asi como, cualquier tipo de aparato electronico.

El uso de celulares o aparatos de telecomunicacion dentro de las instalaciones del Instituto Luca
Paciolli, S.C. por parte de los alumnos estara restringido a recepcion de llamadas, siempre y
cuando dicho aparto tenga funcion silenciosa, previa autorizacion del maestro titular. El
Instituto no se hace responsable de la pérdida de estos aparatos.

Con la finalidad de responsabilizar a los alumnos, después de la hora de entrada, no se
reciben objetos olvidados, ni lunch o almuerzos.

Apelamos a la honestidad de los Padres de Familia para que cuando el nifio llegue con objetos o
ropa ajenos, que devuelvan lo que no es suyo.

Traer los articulos que unicamente necesite en el desarrollo de las clases.

COMUNICACIONES ENTRE PADRES Y ESCUELA

Cuando en alguna de las fases del aprendizaje de sus hijos tengan alguna duda, por favor antes
de ayudarles consulten con el maestro titular para evitarles confusiones a los nifios.

La cooperacion entre Padres y Maestros es parte integral del sistema educativo y por lo tanto
del Instituto Luca Paciolli, S.C.

Por eso las sugerencias de los padres son necesarias y siempre seran bien recibidas. También
cuando tenga alguna queja dirijanse a nosotros con la confianza de que seran atendidos,
haciendo una cita en la oficina.

Como medio de comunicacion con los padres, el Instituto Luca Paciolli, S.C. envia circulares
cuando es necesario. Es obligatorio regresar los acuses de recibido. Es necesario leer estos
avisos para enterarse de lo que esta pasando.

Durante la recepcion y entrega de alumnos, las personas encargadas, no estan autorizadas para
realizar entrevistas ni para proporcionar informaciéon en ese momento, ya que cualquier
distraccion pone en riesgo la seguridad de sus hijos.

Les suplicamos que cuando vengan a dejar o a recoger a sus hijos en coche, no entorpecer el
trafico, eviten estacionarse frente a entradas de cocheras o en doble fila. Se debera bajar de su
vehiculo para poder recoger al alumno. El respeto al derecho ajeno es la paz.

Los padres de familia deben cuidar lo que se hable o como se habla frente de los nifios, en casa
y en el coche, para qué éstos no aprendan groserias que después repitan en la escuela
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provocando el rechazo de sus compaieros. Esta prohibido usar estas palabras dentro de la
escuela.

7. Suplicamos a los padres de familia se abstengan de abordar a los maestros titulares, ya sea a la

entrada o a la salida, con preguntas sobre el adelanto de sus hijos. Con las prisas no se contesta
lo debido. Mejor pedir una entrevista en la oficina.

PADRES DE FAMILIA

1. Cumpliré junto con mi hijo en todas sus partes con las Disposiciones Oficiales, respecto a su
aprovechamiento y conducta

2. Asistiré a las reuniones convocadas por la Direccién. Tomando en cuenta que es mi obligacion
estar enterado del desempefio de mi hijo.

3. Los padres de familia se comprometen a asistir a cursos y conferencias sobre educacion, sobre
psicologia infantil, etc., y leer libros sobre estos temas para que exista congruencia entre lo que

se hace en la escuela y lo que se hace en casa

4. Estaré al pendiente de los resultados de aprendizaje de mi hijo (a) o pupilo en cada uno de los
periodos de evaluacion del ciclo escolar.

5. Vigilaré el cumplimiento de sus tareas y motivaré permanentemente el estudio de las
asignaturas.

6. Vigilaré que mi hijo cuide y haga buen uso de los materiales y libros de texto, que los utilice te
para resolver sus trabajos escolares.

7. Proveeré a mi hijo de los materiales de trabajo que la Escuela senale.

8. Justificaré oportunamente las inasistencias de mi hijo por razéon de enfermedades, asuntos
familiares graves.

9. Me responsabilizo de los dafos y perjuicios que cause mi hijo (as) en los bienes de la Escuela,
de sus maestros y de sus compaiieros, reparando el dafio ocasionado.

10.Por ningin motivo permitiré que mi hijo traiga celular Ipod, camara u otros juegos que
distraigan su atencion, ya el Instituto no se hace responsable si se pierden y en caso de

decomisarlos no se regresaran.

11. A la hora de la salida lo recogeré puntualmente.
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12.Para mantener actualizada la informacion de los alumnos, Se debera notificar por escrito
cualquier cambio de domicilio o de de teléfono, de su casa u oficina, ya que es indispensable
para comunicarnos con ustedes en caso de emergencia.

13. En caso de que mi hijo (a) tenga la necesidad de irse con algiin compafiero (a), lo comunicaré
por escrito y oportunamente dejando la autorizacion en la oficina desde la mafana, de lo

contrario no se podra ir con nadie.

14. Me comprometo a no entorpecer el trafico de automdviles a la entrada y salida de clases,
recogeré a mi hijo haciendo fila, no me estacionare enfrente.

15.Cuando la conducta de un nifio sea inadecuada, los padres se comprometen a darle la atencion
psicoldgica necesaria que el Instituto Luca Paciolli, S.C. solicite.

16.Los padres de familia deben participar en forma activa en la elaboracion de las tareas, vigilando
ortografia, letra, limpieza y firmando el trabajo diariamente.

17.En su caso, autorizar al nifio a asistir a visitas organizadas por el Instituto.

18.Los padres de familia aceptan que en caso de que el nifio no se adapte al sistema educativo o no
sea recomendable que contintie con el mismo, previo acuerdo, tendra que abandonar la escuela.

19. Acepto y firmo el presente reglamento, en el entendido que he leido y analizado las clausulas en
¢l contenidas.

Por el Instituto Luca Paciolli, S.C. Por los Padres de Familia

Lic. Roberto David Villasefior Goyzueta Nombre y Firma
Director General
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